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教师教学发展中心培训项目申报

线上操作指南

一、登录

1. 网址：https://ccmujf.mh.chaoxing.com

请使用电脑端浏览器打开该网址，推荐浏览器：谷歌、火狐、猎豹、360 浏览器

等。

2. 登录方式

选择首页右上角“登录”按钮，初次登录者：选择“新用户注册”，输入手机号

获取验证码并设置密码，点击下一步，进入单位验证界面。单位验证页面输入

UC 码 147098,下拉框选择“首都医科大学教师教学发展中心”，进行单位验证，点

击下一步，输入“工号”和“姓名”。

https://ccmujf.mh.chaoxing.com
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【注意】若手机号已经注册过超星平台，选择手机号验证码登录，输入手机号和

验证码进行登录。登录后进入“个人空间”，点击头像下方“账号管理”-“添加单位”

输入 UC 码 147098,选择下拉框“首都医科大学教师教学发展中心”输入工号。如

遇到“姓名不一致”，请电话联系：17600213874 或 13522017702。
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二、申报

1. 进入个人空间

登录成功后，选择“进入空间”

2.申报

从左侧菜单栏选择“教发应用”找到并点击进入“培训项目申报”模块，可进行线上

填写与提交，填写完成确认无误且无修改后可进行最终提交，提交后等待学校负

责管理员审批即可。

入口页面：

培训项目申报填写页面：
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注：

（1）部分表格中的内容无需手动填写，从下拉菜单选择即可；

（2）所有带“*”号标志的内容均为必填项，请填写完毕，否则无法提交

培训项目预算明细表填写页面：
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注：

培训项目预算明细表中的费用填写单位为“万元”，如上图所示，合计金额将根据

上述填写分项自动汇总，无需填写。

查看提交记录及提交页面：
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注：

（1）上传附件处上传“首都医科大学教师教学发展中心培训项目申报表及预算明

细表”，（盖学院/临床医学院章）待进度显示 100%且可在线预览时表明上传成功；

（2）全部填写完成后可进行提交，提交后可在“提交记录”中查看已填写的申报

信息及审批状态。

（3）如果该数据还未审批，支持撤回修改重新提交，点击提交记录，查看数据，

点击右侧撤销按钮进行撤回重新编辑提交。
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3．查看【培训项目申报】提交记录及审核状态

方式一：

提交完成后，进入个人空间---左侧菜单栏选择“教发应用”---点击“培训项目申报”

模块。

点击左下角“提交记录”，查看个人提交的培训项目申报记录及审批状态。
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点击操作列下的“查看”按钮，即可进入申报详情页及审核结果反馈页面，在该页

面可查看最终审批的各项金额数及总金额数。如果未审批的数据需要修改，可点

击右侧撤回按钮撤回重新编辑。

方式二：

提交完成后，进入个人空间页面，在左侧菜单栏中选择“收件箱”模块，可查看信

函列表，如项目结题材料已被审核通过，则会收到审批状态通知，可直接点击通

知列表进入查看已提交记录及审批意见。
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三、结题

1. 提交项目结题材料

选择左侧菜单栏中的“教发应用”，选择并点击“项目结题材料提交”模块，如所申

报项目通过管理员审批后，则可在该模块中进行结题材料的提交。

项目结题材料提交页面：

注：

（1）“选择关联审批”可选择关联已申报的项目。

（2）全部填写完成后可进行提交，提交后可在“提交记录”中查看已填写的申报

信息及审批状态。

（3）如果该数据还未审批，支持撤回修改重新提交，点击提交记录，查看数据，

点击右侧撤销按钮进行撤回重新编辑提交。
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2.查看结题材料提交记录及审核状态

方式一：

提交完成后，进入个人空间---左侧菜单栏选择“教发应用”---点击“项目结题材料

提交”模块。

点击左下角“提交记录 ”，查看个人提交的培训项目申报记录及审批状态

点击操作列下的“查看”按钮，即可进入结题材料提交详情页及审核结果反馈页面，

在该页面可查看最终审批意见。
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方式二：

提交完成后，进入个人空间页面，在左侧菜单栏中选择“收件箱”模块，可查看信

函列表，如项目结题材料已被审核通过，则会收到审批状态通知，可直接点击通

知列表进入查看已提交记录及审批意见。
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